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PROGRAM  SZKOLENIA
pt. „ ZASADY PROWADZENIA PODATKOWEJ KSIĘGI

PRZYCHODÓW  I ROZCHODÓW”.

Rozpoczęcie szkolenia godz. 900

1. Podstawy prawne i ogólne zasady prowadzenia podatkowej księgi przychodów i rozchodów;

2. Założenie i przechowywanie księgi podatkowej:
-  podmiot, które mogą prowadzić księgę,

-  powiadomienie Urzędu Skarbowego o założeniu księgi,

-  zwolnienie z obowiązku prowadzenia księgi,

-  wzór oraz zasady prawidłowego prowadzenia księgi,

-  miejsce sposób oraz okres przechowywania księgi,

-  prowadzenie księgi podatkowej przez biuro rachunkowe.                                      
3.  Dodatkowe ewidencje prowadzone wraz z księgą:

     -  ewidencja sprzedaży,

     -  ewidencja środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych,

     -  ewidencja wyposażenia,

     -  ewidencja pożyczek i zastawionych rzeczy,

     -  ewidencja kupna i sprzedaży wartości dewizowych,

     -  karty przychodów pracowników,

     -  pozostałe ewidencje.

4.  Dokumentowanie zapisów w księdze:
      -  dowody księgowe będące podstawą zapisów w księdze,

      -  charakterystyka wybranych dowodów księgowych.
5. Przychody ze sprzedaży towarów, usług i wyrobów gotowych:
-  zasady ujmowania przychodów ze sprzedaży w księdze,

-  pozostałe przychody.

6.  Wydatki na zakup towarów handlowych i materiałów:
     -  zasady ujmowania wydatków na zakup towarów i materiałów w księdze,

     -  zakup towarów lub materiałów w UE,

     -  prawidłowa kwalifikacja wydatku na zakup materiałów i towarów handlowych

     -  straty w towarach lub materiałach,

     -  koszty uboczne zakupu materiałów i towarów.

7.  Wynagrodzenia i składki ZUS:

     - zasady ujmowania wynagrodzeń w księdze.
7.  Pozostałe wydatki:
     -  wydatki dotyczące pracowników,

     -  wydatki dotyczące czynszów, mediów i ubezpieczeń majątkowych,

     -  wydatki dotyczące samochodów,

     -  wydatki na reklamę i marketing,

     -  pozostałe koszty.
8.  Środki trwałe, wartości niematerialne i prawne oraz wyposażenie;
    -  nabycie i sprzedaż środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

       wyposażenia
    -  ustalenie wartości początkowej środka trwałego,

    -  amortyzacja środków trwałych, WNP 
    -  ulepszenie środków trwałych,

    -  remont środków trwałych

    -  obce środki trwałe – inwestycje,

    -  straty w środkach trwałych,

    -  wycofanie lub likwidacja środka trwałego, wyposażenia
9.  Zamknięcie księgi podatkowej
    -  ogólne zasady sporządzania spisu z natury,

    -  ustalenie miesięcznej zaliczki na podatek dochodowy,

    -  zamknięcie księgi za rok podatkowy z ustaleniem dochodu lub straty za dany rok

10. Zdarzenia gospodarcze nieujmowane w księdze podatkowej.
11. Przykłady zapisów operacji gospodarczych w księdze.                             

Planowane zakończenie szkolenia  godz. 1500
Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Interreg III A

